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KATA PENGANTAR 

 
Alhamdulllahhirobbil’alaamiin, puji dan syukur kehadirat Allah SWT yang 

telah memberikan karunia Nikmat dan Hidayah serta Anugerah atas selesainya 

Buku Pedoman Penulisan karya ilmiah (Skripsi dan artikel) Sekolah Tinggi 

Ilmu Ekonomi (STIE) Mujahidin Tolitoli. Serta salawat beserta salam semoga 

tetap tercurahkan kepada baginda Rasulullah Muhammad SAW, keluarga, sahabat 

dan para pengikutnya hingga akhir zaman. Pedoman Penulisan karya ilmiah 

(Skripsi dan Artikel ) ini berisikan batasan dan rambu-rambu tertentu bagi 

mahasiswa dalam menulis karya ilmiah ( Skripsi dan Artikel) sebagai Tugas 

Akhir pada jenjang Sastra Satu (S1) di STIE Mujahidin Tolitoli. 

Pedoman Penulisan karya ilmiah ( Skripsi dan artikel ) ini, dapat 

memberikan petunjuk bagi mahasiswa dalam penyusunan hasil penelitiannya 

sebagai suatu karya ilmiah yang berkualitas, baik dari segi materi maupun 

dari segi tehnik penulisan. Dengan terbitnya Pedoman Penulisan karya ilmiah 

(Skripsi dan artikel) ini, seluruh mahasiswa tingkat akhir STIE Mujahidin Tolitoli 

yang akan menyelesaikan pendidikan Strata Satu (S1), diwajibkan untuk 

mengikuti ketentuan yang telah ditetapkan. 

Semoga buku Pedoman Penulisan karya ilmiah ( Skripsi dan Artikel ) ini 

bermanfaat bagi semua mahasiswa, dosen, dan pihak-pihak yang berkepentingan 

dengan penulisan karya ilmiah. 
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BAB I 

PENDAHULUAN 

 
Skripsi adalah karya ilmiah yang ditulis melalui kegiatan perencanaan, 

pelaksanaan dan hasil penelitian ilmiah oleh mahasiswa (i). Penulisan skripsi 

merupakan salah satu jawaban yang tepat terhadap persoalan peningkatan latihan 

berfikir dan bekerja ilmiah dikalangan mahasiswa. Melalui penulisan skripsi, 

mahasiswa secara terbimbing mampu belajar menyusun konsep rencana 

penelitian, melakukan pengumpulan data, pengolahan data, menarik kesimpulan 

serta menuliskan laporan karya ilmiah dengan sebaik–baiknya. Seorang 

mahasiswa (i) dicirikan oleh antara lain kemampuannya dalam menerapkan ilmu 

dan teknologi secara komprehensif untuk menyelesaikan masalah dalam 

bidangnya melalui pendekatan ilmiah. 

Kemampuan tersebut dapat diukur dan dinilai melalui suatu karya tulis 

ilmiah yang disebut Skripsi. Dengan demikian penyusunan skripsi bersifat wajib 

bagi mahasiswa untuk menyelesaikan studinya pada jenjang S-1. Secara umum, 

tujuan dari skripsi adalah untuk menguji kemampuan mahasiswa dalam 

mengintegrasikan pengetahuan yang telah didapat selama menjalani masa 

perkuliahan. Pada akhir penyelesaian skripsi, mahasiswa dapat menunjukkan 

kemampuan penguasaan keilmuan yang dipelajari. Selain itu, penyusunan skripsi 

juga ditujukan untuk memberi bekal dasar kepada mahasiswa didalam menyusun 

suatu karya ilmiah tertulis untuk menuangkan daya kritis, analisis dan sinSkripsi 
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mahasiswa terhadap suatu fenomena atau masalah dengan memperhatikan 

perkembangan ilmu pengetahuan, teknologi dan seni, dari perspektif lingkup 

bidang keilmuan pada program studi dimana mahasiswa terdaftar. 

Skripsi yang telah diselesaikan kemudian dimuat kedalam bentuk artikel 

sesuai dengan sistematika yang telah ditentukan. Artikel ini menjadi salah satu 

bentuk keluaran dari hasil karya ilmiah setiap mahasiswa (i) STIE Mujahidin 

Tolitoli yang kemudian akan diterbitkan dalam jurnal ilmiah dalam bentuk cetak 

maupun disediakan secara online melalui Website STIE Mujahidin Tolitoli 

dengan tujuan sebagai tambahan bahan literasi dan referensi bagi peneliti baik 

mahasiswa, Dosen dan masyarakat pada umumnya. 
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BAB II 

 

ETIKA PENULISAN KARYA ILMIAH 

(USULAN PENELITIAN / SKRIPSI / ARTIKEL) 

 
Karya ilmiah ( Usulan Penelitian/Skripsi/Artikel ) yang berkualitas 

merupakan tuntutan setiap lembaga pendidikan tinggi. Untuk menghasilkan Karya 

ilmiah tersebut diperlukan kriteria ilmiah, persyaratan administratif dan etika 

penyusunan. Ketaatan yang tinggi terhadap norma etis dalam perencanaan dan 

pelaksanaan penyusunan Karya ilmiah merupakan hal yang sangat penting. Untuk 

itu penyusunan Karya ilmiah( Usulan Penelitian/Skripsi/Artikel ) perlu 

menghargai integritas dan humanitas kajian yang mencakup tiga hal : 1. Proteksi 

subjek dan hal – hal yang merugikan baik fisik, mental dan sosial. 2. Menghargai 

hak – hak subjek untuk mengetahui hakikat dan tujuan penelitian, dan hak untuk 

memberikan persetujuan subjek. 3. Menghargai rahasia subjek. 

Pertimbangan – pertimbangan etis yang perlu dipenuhi dalam penyusunan 

Karya ilmiah( Usulan Penelitian/Skripsi/Artikel ) adalah : 

1. Kejujuran akademik 

 
a. Mencantumkan secara jelas semua sumber yang dijadikan acuan atau 

digunakan dalam kajian dan memperoleh izin penggunaan apabila 

diperlukan. 
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b. Penyusunan tugas akhir harus melaporkan kajiannya sesuai dengan 

hal yang sebenarnya. 

2. Keterbukaan Bersedia menerima kritik atau masukan demi peningkatan 

kualitas hasil kajiannya. 

3. Tidak memaksa dan merugikan subjek 

 

Apabila subjek kajian adalah manusia, partisipasi subjek harus bersifat 

sukarela. Subjek tidak boleh dipaksa, disinggung perasaannya atau 

dirugikan secara material atau nonmaterial. 

4. Menjaga kerahasiaan subjek 

 

Menjaga keamanan dan keselamatan subjek dengan tidak 

mempublikasikan nama dan identitas subjek yang dikaji, kecuali seizin 

yang bersangkutan. 
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BAB III 

 
SISTEMATIKA PENULISAN USULAN PENELITIAN 

 
 

Penulisan usulan penelitian merupakan bagian terintegrasi dari seluruh 

rangkaian penulisan skripsi. Oleh karena itu, usulan penelitian yang telah 

dinyatakan lulus dalam seminar usulan penelitian merupakan bagian dari skripsi. 

Usulan penelitian yang telah disetujui dalam seminar tidak diperkenankan diganti 

oleh mahasiswa atau dosen. Perubahan substansi akan mengakibatkan usulan 

penelitian yang telah lulus dinyatakan batal dan usulan penelitian pengganti harus 

diseminarkan kembali. 

Sistematika dan struktur usulan penelitian terdiri dari bagian awal, utama, 

dan akhir. Adapun sistematika dan struktur usulan penelitian sebagai berikut : 

 

Halaman Sampul 

Halaman Judul 

Halaman Persetujuan 

Daftar Isi 

Daftar Tabel 

Daftar Gambar 

BAB I PENDAHULUAN 

 

1.1. Latar Belakang 

 
1.2. Rumusan Masalah 
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1.3 Tujuan Penelitian 

 

1.4 Kegunaan Penelitian 

 
1.4.1 Kegunaan Teoritis 

 

1.4.2 Kegunaan Praktis 

 
1.5 Definisi dan Istilah (jika ada) 

 
BAB II KAJIAN PUSTAKA, KERANGKA PIKIR DAN HIPOTESIS 

 
2.1 Penelitian Terdahuu 

 
2.2 Kajian Pustaka 

 
2.3 Kerangka Pikir 

 

2.4 Hipotesis(jika ada) 

BAB III METODE PENELITIAN 

3.1 Jenis Penelitian 

 
3.2 Lokasi dan Waktu Penelitian 

 
3.3 Populasi dan Sampel 

 
3.4 Jenis dan Sumber Data 

 

3.5 Metode Pengumpulan Data 

 
3.6 Metode Analisis Data 

 
3.7 Definisi Operasional Variabel 

DAFTAR PUSTAKA 
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Penjelasan lebih rinci setiap bagian dalam usulan penelitian sebagai berikut : 

 
3.1. Bagian Awal 

 
1. Halaman Sampul 

 
Halaman sampul dari usulan penelitian berisi sebagai berikut : 

 
1) Kata “Usulan penelitian” 

 
2) Judul Usulan penelitian 

 
3) Lambang Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Mujahidin Tolitoli (ukuran lebar 

4 cm dan tinggi 5 cm) berwarna. 

4) Nama Mahasiswa (tidak disingkat) 

 
5) Nomor pokok mahasiswa 

 
6) Nama program studi (diisi sesuai program studi masing-masing) 

 
7) Nama perguruan tinggi 

 
8) Nama kota tempat perguruan tinggi dan tahun Halaman sampul hanya satu 

halaman dan bernomor (i), tanpa dicantumkan nomor halaman tetapi 

diperhitungkan. Contoh halaman sampul dapat dilihat di lampiran 1a. 

2. Halaman Judul 

Halaman judul memuat tulisan yang sama dengan sampul depan, bedanya 

halaman judul penelitian tidak menggunakan logo. Judul penelitian berisi 
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pernyataan yang secara spesifik mencerminkan isi penelitian yang akan 

dilakukan (mencerminkan konsep atau hubungan antar konsep dari fenomena 

yang diteliti), selain itu judul hendaknya ringkas, jelas dan tidak menggunakan 

singkatan. Panjang judul tidak melebihi 20 kata. Halaman judul hanya satu 

halaman dan bernomor ii, tanpa dicantumkan nomor halaman tetapi 

diperhitungkan. Contoh dapat dilihat pada lampiran 2. 

3. Halaman Persetujuan 

 
Halaman persetujuan usulan penelitian merupakan halaman yang menunjukkan 

persetujuan pembimbing untuk diuji yang berisi berikut ini : 

1) Judul penelitian 

 
2) Nama Mahasiswa dan NPM 

 
3) Nama dan NIDN/NIDK pembimbing 

 
4) Nama dan NIDN Ketua Program Studi 

 
5) Tulisan “Ketua program studi…… (diisi sesuai program studi masing- 

masing) Halaman persetujuan hanya satu halaman dan bernomor iii, 

tanpa mencantumkan nomor halaman, tetapi diperhitungkan. Contoh 

halaman persetujuan tercantum pada lampiran 3. 

4. Daftar Isi 

Daftar isi dimaksudkan untuk memberikan gambaran dengan cepat dan 

menyeluruh tentang isi usulan penelitian/ skripsi dan sebagai petunjuk bagi 
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pembaca yang ingin langsung melihat suatu judul atau sub judul dalam karya 

tulis tersebut. Dalam daftar isi tertera urutan judul dan sub judul disertai 

dengan nomor halamannya. Judul ini harus sama dengan yang tertera dalam 

usulan penelitian/ skripsi. Contoh daftar isi usulan penelitian / skripsi dapat 

dilihat pada lampiran 4a dan 4b. 

5. Daftar Gambar 

 

Bila dalam usulan penelitian/ skripsi terdapat grafik, gambar atau foto lebih 

dari 1, maka perlu dibuat daftar gambar secara berurutan sesuai judul gambar 

untuk seluruh skripsi dan disertai halamannya .Gambar-gambar tersebut diberi 

nomor urut dengan angka arab. Nomor gambar didahului dengan nomor bab 

dan diikuti dengan nomor gambar. Contoh dapat dilihat pada lampiran 9. 

6. Daftar Tabel 

 

Bila dalam usulan penelitian/ skripsi terdapat lebih dari 1 tabel, maka perlu 

dibuat daftar tabel secara berurutan sesuai dengan judul tabel untuk seluruh 

skripsi dan disertai halamannya. Tabel-tabel tersebut diberi nomor urut dengan 

angka arab. Nomor tabel didahului dengan nomor bab dan diikuti dengan 

nomor tabel. Contoh dapat dilihat pada lampiran 10. 

3.2. Bagian Utama 

 

Bagian utama dari usulan penelitian terdiri dari tiga bab, sebagai berikut : 

1. Bab I Pendahuluan 

Bab ini merupakan bab pertama dari usulan penelitian/ skripsi yang isinya 

mengantarkan pembaca untuk dapat menjawab pertanyaan apa yang 
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diteliti,untuk apa, dan mengapa penelitian ini penting dilakukan. Bab ini 

memuat antara lain : 

1) Latar Belakang 

Mengemukakan mengapa masalah penting diteliti. Masalah berisi 

kesenjangan antara harapan dan kenyataan, baik kesenjangan teoritis, 

praktik maupun empiris. Masalah yang diidentifikasi harus didukung 

oleh pembenaran (justifikasi) yang kuat dan jelas berdasarkan 

observasi atau kajian pustaka. Uraian latar belakang yang jelas akan 

memudahkan peneliti untuk menyusun rumusan masalah atau 

pertanyaan penelitian. 

2) Rumusan Masalah 

Rumusan masalah adalah uraian pernyataan masalah yang akan 

diturunkan menjadi pertanyaan penelitian yang harus dicari 

jawabannya melalui proses penelitian dan pemikiran mendalam 

dengan menggunakan ilmu pengetahuan dan alat-alat analisis yang 

relevan. Pertanyaan penelitian hendaknya disusun secara singkat, 

padat,jelas dan dituangkan dalam bentuk kalimat tanya. Pertanyaan 

penelitian yang baik akan menampakkan variabel-variabel yang 

diteliti, jenis atau sifat hubungan antara variabelvariabel tersebut. 

Selain itu, pertanyaan penelitian hendaknya dapat di uji secara empiris, 

dalam arti memungkinkan dikumpulkannya data untuk menjawab 

pertanyaan yang diajukan. 

3) Tujuan Penelitian 

Tujuan penelitian menunjukkan sesuatu yang ingin dicapai oleh 

peneliti. Tujuan penelitian harus menggambarkan benang merah secara 

jelas antara latar belakang dan rumusan masalah. Tujuan penelitian 

dituangkan dalam bentuk kalimat pernyataan. 

4) Keguanaan Penelitian 
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Mengungkapakan secara spesifik keguanaan yang hendak dicapai dari: 

 
a) Aspek teoritis (keilmuan) dengan menyebutkan keguanaan teoritis 

apa yang dapat dicapai dari masalah yang diteliti. 

b) Aspek praktis (guna laksana) dengan menyebutkan keguanaan apa 

yang dapat dicapai dari penerapan pengetahuan yang dihasilkan 

penelitian ini. 

5) Daftar Istilah (jika ada) 

 

Tulisan ilmiah harus jelas dan tidak menimbulkan salah tafsir. Bilamna 

dalam usulan penelitian/ skripsi digunakan istilah atau kata yang tidak 

lazim atau istilah yang mungkin menimbulkan kesalahan tafsir, maka 

istilah atau kata itu perlu diberi definisi atau batasan pengertian. 

2. Bab II Kajian Pustaka, Kerangka Pikir dan Hipotesis 

 

1) Penelitian Terdahulu 

 

Penelitian terdahulu merupakan referensi pendukung dalam penulisan 

karya ilmiah, yang akan membedakan dan membandingkan penelitian saat 

ini dengan penelitian sebelumnya. Sehingga peneliti dapat memberikan 

gambaran dan penjelasan baru mengenai perbedaan serta kelebihan pada 

penelitian saat ini. Penelitian terdahulu adalah upaya peneliti untuk 

mencari perbandingan dan selanjutnya untuk menemukan inspirasi baru 

untuk penelitian selanjutnya, kajian terdahulu membantu penelitian dalam 

memposisikan penelitian serta menunjukkan orsinalitas dari penelitian. 

Contoh : 
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Beberapa penelitian terdahulu terkait human capital yakni: 

 
1. Aprilia (2016) dengan judul “pengembangan human capital dalam 

meningkatkan kinerja tenaga pemasar produk asuransi jiwa (studi pada 

asuransi prudential indonesia tahun 2015)” Penelitian ini menggunakan 

pendekatan penelitian kualitatif, analisis data menggunakan analisis data 

model interaktif yang dikembangkan oleh Miles & Huberman. Hasil riset 

menunjukkan Prudential Indonesia melakukan pengembangan human 

capital sebagai strategi Prudential Indonesia untuk dapat menjadi yang 

terbaik dan tidak terkalahkan melalui pelatihan (training) yang 

berkelanjutan dan terus menerus. Identifikasi kemampuan individu 

dilakukan agar tenaga pemasar memiliki pengetahuan produk, lisensi, 

pengalaman, penampilan, jaringan/koneksi, kualitas pemantauan diri, 

mandiri, serta kreatif. Komponen lain seperti motivasi, support leader, 

suasana organisasi, dan efektifitas kelompok kerja juga akan 

mempengaruhi tenaga pemasar untuk dapat mencapai kinerja yang lebih 

tinggi. 

2. Priyana (2016) dengan judul “ kajian pemberdayaan sumber daya 

manusia dalam upaya mengoptimalkan potensi human capital perusahaan 

(studi kasus pada PT SIMNU di bandung”. hasil penelitian menunnjukkan 

Dari hasil kajian implementasi pemberdayaan SDM: dimensi 

pemberdayaan yang telah diimplementasikan dengan baik adalah 
8 

perlindungan (protecting), dimensi yang sedang dilakukan namun masih 
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perlu peningkatan adalah penguatan (empowering), pemungkinan 

(enabling), dan penyokongan (supporting), dimensi yang paling lemah 

serta perlu mendapat perhatian lebih adalah dimensi pemeliharaan 

(fostering). Dari hasil kajian mengenai potensi human capital, ditemukan 

bahwa perusahaan memiliki potensi human capital yang cukup besar 

namun masih memerlukan upaya-upaya yang dapat mengoptimalkan 

potensi tersebut. 

Tabel 2.1 

Matriks Persamaan dan Perbedaan Penelitian 

 

 

No. 

 

Penelitian Terdahulu 

 

Perbedaan 

 

Persamaan 

 

Hasil Penelitian 

1. pengembangan human 

capital dalam 

meningkatkan kinerja 

tenaga pemasar produk 

asuransi jiwa (studi pada 

asuransi prudential 

indonesia tahun 2015) 

Hani Damayanti Aprilia 

(2016) 

Kinerja karyawan Human 

capital 

Pengembangan human 

capital sebagai strategi 

Prudential Indonesia untuk 

dapat menjadi yang terbaik 

dan tidak terkalahkan 

melalui pelatihan (training) 

yang berkelanjutan dan 

terus menerus. 

2 kajian pemberdayaan 

sumber daya manusia 

dalam upaya 

mengoptimalkan potensi 

human capital 

perusahaan (studi kasus 

pada PT SIMNU di 

bandung) 
 

Indarta Priyana (2016) 

pemberdayaan 

sumber daya 

manusia dalam 

upaya 

mengoptimalkan 

potensi 

Human 

capital 

Hasil kajian mengenai 

potensi human capital, 

ditemukan bahwa 

perusahaan memiliki 

potensi human capital yang 

cukup besar namun masih 

memerlukan upaya-upaya 

yang dapat mengoptimalkan 

potensi tersebut. 

Sumber : Data diolah, 2019 
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2) Kajian Pustaka 

 

Melakukan kajian kepustakaan yang relevan dengan masalah penelitian, 

dalam bagian ini dilakukan kajian mengenai konsep dan teori yang 

digunakan berdasarkan leteratur dan hasil kajian serta artikel-artikel yang 

dipublikasikan dalam berbagai jurnal ilmiah. 

3) Kerangka Pikir 

 

Pada dasarnya kerangka pikir diturunkan dari beberapa konsep/teori yang 

relevan dengan masalah penelitian., sehingga muncul asumsi-asumsi yang 

dapat ditampilkan dalam bentuk bagan alur pemikiran. Jika mungkin, 

dalam kerangka pemikiran dapat dirumuskan ke dalam Hipotesiso 

perasional atau Hipotesis yang dapat diuji. 

4) Hipotesis 

 

Pernyataan atau dugaan tentang hubungan logis antara beberapa variabel 

dari masalah penelitian yang dapat diuji sesuai dengan teknik analisis yang 

telah ditentukan. Tidak semua penelitian memerlukan hipotesis sehingga 

bagian ini perlu disesuaikan. Penelitian kuantitatif (positivism) Hipotesis 

lazim digunakan sedangkan penelitian kualitatif (nonpositivism) Hipotesis 

tidak digunakan. 

3. Bab III Metode Penelitian 

 

1) Jenis Penelitian 
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Jenis penelitian hendaknya dibuat dengan tepat dan sesuai dengan masalah 

dan tujuan penelitian. Beberapa jenis penelitian antara lain : eksplorasi, 

eksplanasi, deskripsi dan lainlain. 

2) Lokasi dan Waktu Penelitian 

 

Lokasi Penelitian dimaksudkan adalah batas-batas wilayah analisis serta 

tempat pengumpulan data. Pada bagian ini juga biasanya dikemukakan 

alas an mengapa wilayah atau tempat itu dijadikan sebagai lokasi 

penelitian. Lokasi penelitian dapat merupakan suatu wilayah administrasi 

suatu daerah jika penelitiannya mempunyai scope makro. Jika penelitian 

merupakan analisis kasus maka lokasi penelitian merupakan lingkungan 

suatu perusahaan atau organisasi tertentu saja. Waktu penelitian harus 

dicantumkan. 

3) Populasi dan Sampel 

 

Bagian ini menjelaskan wilayah generalisasi atau populasi penelitian, 

penetapan jumlah sampel, teknik pengambilannya, serta rasionalnya. 

Roscoe (1975) memberikan rules of thumb dalam penentuan ukuran 

sample : 

a) Ukuran sampel lebih dari 30 dan kurang dari 500 

 

b) Bilamana sampel dibagi/dipecah kedalam beberapa subsampel 

(lakilaki/wanita), jumlah sampel minimum 30 untuk masing-masing 

kategori. 
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c) Untuk riset ekperimental sederhana dengan kontrol eksperimen yang 

ketat, kesuksesan riset dimungkinkan dengan ukuran sampel kecil 10- 

20. 

4) Jenis dan Sumber Data 

 

Jenis data dan sumber data yang paling tepat atau sesuai dengan penelitian 

yang dilakukan. Jenis dan sumber data berhubungan dengan pemilihan 

metode pengumpulan data yang digunakan oleh peneliti. Secara umum 

bentuk jenis data penelitian berupa data kuantitatif dan kualitatif. Sumber 

data digolongkan menjadi dua : 

a) Data primer 

 

b) Data sekunder 

 

5) Metode Pengumpulan Data 

 

Metode pengumpulan data tergantung dari jenis data yang digunakan dalam 

penelitian. Metode pengumpulan data antara lain : 

a) Observasi 

 

b) Wawancara 

 

c) Kuesioner 

 

6) Metode Analisis Data 

 

Secara umum ada 2 (dua) macam metode analisis yang umumnya digunakan 

dalam penelitian yaitu 

1) Analisis data secara Kualitatif, 

2).Analisis data Secara Kuantitatif. 
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Metode analisis yang digunakan pada penelitian yang menggunakan 

pendekatan kualitatif tidak menggunakan alat statistik, namun dilakukan 

dengan menginterpretasi tabel-tabel, grafik-grafik, atau angka-angka yang 

ada kemudian melakukan uraian dan penafsiran. Sedangkan Analisis data 

secara Kuantitatif adalah metode analisis yang digunakan pada penelitian 

dengan pendekatan analisis kuantitatif dan menggunakan alat statistik. Jika 

pendekatan analisis menggunakan alat statistik berarti analisis data dilakukan 

menurut dasar-dasar statistik. Ada dua macam alat statistik yang digunakan 

yaitu: Statistik Deskriptif dan Statistik Inferensial (parametrik dan 

nonparametrik). 

6) Definisi Operasionalisasu Variabel 

 

Uraian definisi operasionalisasi diperlukan untuk menjelaskan variabel ketika 

penelitian dilakukan. Perlu dijelaskan pula skala pengukuran variabel yang 

disesuaikan dengan teknik analisis yang digunakan.Variabel harus 

didefinisikan supaya memudahkan dalam pengukurannya. Untuk variabel 

yang memerlukan indikator terpilih harus dipastikan melalui seleksi yang 

ketat. Terpilihnya indikator yang mewakili variabel harus dijelaskan. 

3.3. Bagian Akhir 

 

Daftar Pustaka 

 

Daftar pustaka memuat daftar nama buku, makalah, jurnal, laporan 

penelitian, dan sumber lain yang digunakan. Cara penulisan untuk merujuk 
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kepustakaan didalam teks dan Daftar Pustaka disajikan pada Bab V ( Teknik 

Penulisan Skripsi) dari buku pedoman ini. 
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BAB IV 

SISTEMATIKA PENULISAN SKRIPSI 

Sistematika penulisan skripsi merupakan lanjutan dari sistematika penulisan 

usulan penelitian, dimana bagian terdiri dari : 

4.1. Bagian awal 

 

1. Sampul 

Contoh halaman sampul skripsi dapat dilihat pada lampiran 1b 

2. Halaman Judul 

Format Halaman ini sama dengan di sistematika penulisan usulan penelitian, 

perbedaannya terletak pada penambahan tanda tangan mengetahui ketua STIE 

mujahidin Tolitoli. Lihat lampiran 2b. 

3. Halaman Persetujuan 

Halaman persetujuan usulan penelitian merupakan halaman yang menunjukkan 

persetujuan pembimbing untuk diuji yang berisi berikut ini : 

a. Judul penelitian 

b. Nama mahasiswa dan NPM 

c. Nama dan NIDN/NIDK pembimbing 

d. Nama dan NIDN ketua program studi 

e. Tulisan “Ketua program studi……(disi sesuai program studi masing-masing) 

Halaman persetujuan hanya satu halaman dan bernomor iii, tanpa 

mencantumkan nomor halaman, tetapi diperhitungkan. Contoh halaman 

persetujuan tercantum pada lampiran 3b. 

4. Halaman Pengesahan 

Lihat penjelasan di BAB III sistematika penulisan usulan penelitian serta 

contohnya pada lampiran 4. 

5. Halaman Pernyataan 

Halaman pernyataan ini memuat : 



Pedoman Penulisan Karya Ilmiah (Skripsi & Artikel) 

Lembaga Penelitian dan Pengabdian Masyarakat 

Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Mujahidin Tolitoli 

22 

 

 

 

a. Pernyataan dari penulis bahwa isi skripsi tidak merupakan jiplakan baik 

sebagian atau seluruhnya dan juga bukan dari karya orang lain. 

b. Ditandatangani oleh penulis diatas materai 6000. 

6. Abstrak 

Halaman ini berisi nama peneliti,NPM, judul penelitian, dan nama 

pembimbing tanpa menulis gelar dan NIDN/NIDK. Selain itu abstrak berisi 

tujuan, metode yang digunakan, serta hasil penelitian. Jumlah kata abstrak 

tidak lebih 200 kata. Pada abstrak juga dicantumkan kata kunci (keywords) 

terdiri atas tiga sampai lima kata/frasa. Penulisan abstrak menggunakan 

spasi 1. Kata kunci diperlukan untuk komputerisasi system informasi ilmiah. 

Contoh abstrak dapat dilihat pada lampiran 6. 

7. Kata Pengantar 

Kata pengantar berisi informasi secara garis besar mengenai maksud 

penulisan skripsi serta ucapan terima kasih kepada pihak – pihak yang telah 

berjasa dalam penulisan skripsi. Contoh dilihat pada lampiran 7. 

8. Daftar Isi 

Lihat penjelasan di BAB III sistematika penulisan usulan penelitian. Contoh 

daftar isi dilihat pada lampiran 8b. 

9. Daftar Gambar 

Lihat penjelasan di BAB III sistematika penulisan usulan penelitian. Contoh 

daftar gambar dapat dilihat pada lampiran 9. 

10. Daftar Tabel 

Lihat penjelasan di BAB III sistematika penulisan usulan penelitian. Contoh 

daftar tabel dilihat pada lampiran. 

11. Daftar Lampiran 

Bila dalam skripsi terdapat lebih dari 1 macam lampiran, maka perlu dibuat 

daftar lampiran. Lampiran-lampiran tersebut diberi nomor urut dengan 

angka arab. Contoh daftar lampiran dapat dilihat pada lampiran 11. 
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4.2. Bagian Utama 

 

Bagian ini memuat isi skripsi yang disajikan dalam bentuk bab, sub bab, dan anak 

sub bab. Uraian bagian isi tersebut sebagai berikut : 

1. Pendahuluan 

Bagian ini dapat dilihat pada BAB III Sistematika Penulisan Usulan 

Penelitian. Bab pendahuluan berisi bagian-bagian sebagai berikut : 

1) Latar belakang 

2) Rumusan masalah 

3) Tujuan penelitian 

4) Kegunaan penelitian 

5) Definisi istilah 

2. Kajian pustaka, kerangka pikir dan Hipotesis 

Bagian ini dapat dilihat pada BAB III Sistematika Penulisan Usulan 

Penelitian. Bab ini berisi bagian-bagian sebagai berikut : 

1) Penelitian Terdahulu 

2) Kajian Pustaka 

3) Kerangka Pikir 

4) Hipotesis 

3. Metode Penelitian 

Bagian ini dapat dilihat pada BAB III Sistematika Penulisan Usulan 

Penelitian. Bab ini berisi bagian-bagian sebagai berikut : 

1) Jenis Penelitian 

2) Lokasi dan waktu penelitian 

3) Metode pengumpulan data 

4) Jenis dan sumber data 

5) Metode analisis data 

6) Definisi operasional Variabel 

4. Hasil dan Pembahasan 
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Bab ini menyajikan hasil penelitian dan pembahasan. Uraian hasil dan 

pembahasan dapat disajikan dalam subbab terpisah atau setiap subbab dapat 

sekaligus menyajikan data dan pembahasan sesuai dengan topik/ pokok 

persoalan subbab. Uraian ini dapat disajikan dalam subbab tersendiri, berisi 

bagian-bagian sebagai berikut : 

1) Hasil Meliputi uraian gambaran umum lokasi penelitian,karakteristik 

responden dan seterusnya disesuaikan dengan masalah penelitian yang 

dilakukan. 

2) Pembahasan Pembahasan menyangkut uraian hasil penelitian berdasarkan 

fakta atau temuan di lapangan, serta berdasarkan kajian teoritis yang 

relevan. 

5. Kesimpulan Dan Saran 

Kesimpulan Dan Saran disajikan terpisah menjadi sub bab tersendiri. Bab ini 

berisi bagian-bagian sebagai berikut : 

1) Kesimpulan : Subbab ini berisi pernyataan temuan-temuan penelitian 

berdasarkan hasil penelitian dan pembahasan. 

2) Saran : Saran hendaknya merupakan konsekuensi logis dari hasil 

penemuan penelitian atau langkah konkret yang dikemukakan secara tegas 

dan jelas sebagai masukan/perbaikan bagi obyek yang diteliti. 

4.3 Bagian Akhir 

 

Bab ini berisi bagian-bagian sebagai berikut : 

 

1) Daftar Pustaka 

Lihat penjelasan di BAB III sistematika penulisan usulan penelitian. 

2) Lampiran 

Lampiran memuat dokumen penunjang yang digunakan dalam penulisan 

skripsi. Lampiran dapat berupa surat izin penelitian, instrument, data, 

rumus-rumus dan perhitungan statistik yang dipakai, prosedur perhitungan 

dan hasil uji coba instrument dan catatan lapangan. 
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BAB V 

SISTEMATIKA PENULISAN ARTIKEL 

 

Penulisan artikel merupakan lanjutan dari penulisan Skripsi yang telah 

diseminarkan dan telah diperbaiki untuk dipublikasikan baik secara cetak maupun 

online , adapun sistematika penulisan artikel sebagai berikut: 

1. Sampul 

Contoh halaman sampul Artikel dapat dilihat pada lampiran 1c 

2. Halaman judul 

Format Halaman ini sama dengan sistematika penulisan usulan penelitian, 

perbedaannya terletak pada penambahan Nomor Pokok Mahasiswa (NPM). 

Lihat lampiran 2c. 

3. Abstrak 

Halaman ini berisi nama peneliti, NPM, judul penelitian, dan nama 

pembimbing tanpa menulis gelar dan NIDN/NIDK. Selain itu abstrak berisi 

tujuan, metode yang digunakan, serta hasil penelitian. Abstrak dituliskan 

dalam Bahasa Indonesia dan Bahasa inggris (di tulis miring/italic text untuk 

abstrak Bahasa inggris) Jumlah kata abstrak tidak lebih 200 kata. Pada 

abstrak juga dicantumkan kata kunci (keywords) terdiri atas tiga sampai 

lima kata/frasa. Penulisan abstrak menggunakan spasi 1 ukuran font 11 jenis 

huruf Time News Roman. Kata kunci diperlukan untuk komputerisasi 

system informasi ilmiah. Contoh abstrak dapat dilihat pada lampiran 6. 

4. Pendahuluan 

Pendahuluan artikel berisi Latar belakang dari skripsi ( diringkas/ ambil 

bagian penting yang menggambarkan latar belakang penulisan skripsi). 

Rumusan masalah dituliskan seluruhnya.( Time News Roman, 12 font size, 1 

spasi) 

5. Kajian Pustaka, Kerangka Pikir Dan Hipotesis 
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Bagian ini dapat dilihat pada BAB III Sistematika Penulisan Usulan 

Penelitian. Bab ini berisi bagian-bagian sebagai berikut : ( Time News 

Roman, 12 font size, 1 spasi) 

1. Kajian Pustaka ( diringkas/ ambil bagian penting dari kajian pustaka ) 

2. Kerangka Pikir ( di tuliskan seluruhnya jika ada ) 

3. Hipotesis( di tuliskan seluruhnya jika ada ) 

6. Metode Penelitian 

Pada metode penelitian berisi bagian-bagian sebagai berikut : ( Time News 

Roman, 12 font size, 1 spasi) 

1. Jenis Penelitian ( diringkas/ ambil bagian penting ) 

2. Lokasi dan waktu penelitian ( diringkas/ ambil bagian penting ) 

3. Metode pengumpulan data( diringkas/ ambil bagian penting ) 

4. Jenis dan sumber data( diringkas/ ambil bagian penting ) 

5. Metode analisis data ( diringkas/ ambil bagian penting ) 

7. Hasil dan Pembahasan 

Bab ini menyajikan hasil penelitian dan pembahasan. Uraian hasil dan 

pembahasan dapat disajikan dalam subbab terpisah atau setiap subbab dapat 

sekaligus menyajikan data dan pembahasan sesuai dengan topik/ pokok 

persoalan subbab. Pembahasan diuraikan berdasarkan fakta atau temuan di 

lapangan, serta berdasarkan kajian teoritis yang relevan. (diringkas/ ambil 

bagian penting dari hasil dan pembahasan). ( Time News Roman, 12 font size, 

1 spasi) 

8. PENUTUP Kesimpulan Dan Saran (diringkas/ ambil bagian penting). ( Time 

News Roman, 12 font size, 1 spasi) 

9. Ucapan Terima Kasih (diringkas/ambil bagian penting dari kata pengantar). ( 

Time News Roman, 12 font size, 1 spasi) 

10. Daftar Pustaka ( semua rujukan-rujukan Dituliskan sesuai dengan kutipan 

yang termuat dalam artikel). Maksimal 12 (dua belas daftar pustaka acuan) 
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BAB VI 

TEKNIK PENULISAN USULAN PENELITIAN/ SKRIPSI 

 

 
Mahasiswa penyusunan usulan penelitian/ skripsi harus melaksanakan 

ketentuan tata cara penulisan usulan penelitian/ skripsi dan tata cara pengacuan 

dan pengutipan. Bab ini terdiri dari : 

6.1 Tata Cara Penulisan Usulan penelitian/ skripsi 

 

1. Tajuk 

 

Setiap tajuk diketik pada halaman baru dengan huruf capital dan tebal (bold) 

serta ditempatkan ditengah. Tajuk yang dimaksud adalah : 

HALAMAN JUDUL 

HALAMAN PERSETUJUAN 

HALAMAN PENGESAHAN 

HALAMAN PERNYATAAN 

ABSTRAK 

KATA PENGANTAR 

DAFTAR ISI 

DAFTAR TABEL 

DAFTAR GAMBAR 

BAB I. PENDAHULUAN 

BAB II. KAJIAN PUSTAKA, KERANGKA PIKIR DAN HIPOTESIS 

BAB III. METODE PENELITIAN 

BAB IV. HASIL DAN PEMBAHASAN 

BAB V. PENUTUP 

DAFTAR PUSTAKA 

LAMPIRAN 
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2. Ukuran kertas dan Jenis Huruf 

 
Usulan penelitian/ skripsi diketik pada kertas ukuran Kuarto (A4) dengan berat 80 

gram. Kertas berwarna putih dan diketik tidak timbal balik. Usulan penelitian/ 

skripsi diketik dengan menggunakan aplikasi komputer program pengolah kata 

(word processor) dan menggunakan jenis huruf Times New Roman, serta ukuran 

font 12. 

3. Bahan Sampul 

 
Sampul luar usulan penelitian/ skripsi menggunakan karton tebal dan dilapis 

plastic bening, warna sampul disesuaikan dengan program studi : 1) Program 

Studi Manajemen warna : Hijau Tua dengan pita pembatas warna kuning 2) 

Program Studi Ekonomi Pembangunan warna : Ungu dengan pita pembatas warna 

putih. 

4. Spasi 

 
Jarak antara dua baris pengetikan skripsi adalah dua spasi. Khusus untuk nama, 

judul tabel, dan judul gambar yang lebih dari satu baris diketik dengan jarak satu 

spasi. Daftar pustaka diketik dengan jarak satu spasi, sedangkan jarak antara dua 

pustaka diketik dalam dua spasi. 

5. Bahasa 

 
Bahasa yang digunakan adalah bahasa Indonesia, dan bilamana terdapat bahasa 

asing dalam teks maka ditulis menggunakan huruf miring (italic). 
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6. Batas Sembir (Margin) 

 
Batas tepi pengetikan usulan penelitian/ skripsi mengikuti ketentuan sebagai 

berikut : 

1) Pias (margin) atas : 4 cm dari tepi kertas 

 

2) Pias (margin) bawah : 3 cm dari tepi kertas 

 

3) Pias (margin) kiri : 4 cm dari tepi kertas 

 

4) Pias (margin) kanan : 3 cm dari tepi kertas 

 

7. Paragraf dan Awal 

 
Kalimat Penulisan usulan penelitian/ skripsi hendaknya mengikuti struktur 

paragraf yang benar. Paragraf adalah kumpulan beberapa kalimat yang 

membentangkan satu kesatuan pokok pikiran, atau mengandung satu tema dan 

kesatuan susunan. Paragraf dimulai dari ketukan ke-5 dari batas sembir kiri. 

Paragraf tidak boleh diawali dengan kata sambung seperti sedangkan, dengan, 

dari, walaupun dan sebagainya. 

8. Judul Bab, Sub Bab, dan Sub-Sub Bab 

 
Bab ditulis pada halaman baru, tulisan bab dan nomornya ditulis dengan huruf 

kapital dan angka romawi yang ditebalkan, dan diletakkan di tengah halaman 

tepat pada sembir atas. Judul bab juga ditulis dengan huruf kapital yang 

ditebalkan, dan diletakkan di tengah halaman dengan jarak 2 (dua) spasi. Kalimat 

pertama sesudah judul bab dimulai dengan paragraf baru, 4 (empat) spasi di 

bawah baris akhir judul bab. Sub judul bab dan sub-sub judul bab yang 
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mengikutinya ditulis di sebelah kiri dengan huruf kecil dan tebal, kecuali huruf 

pertama pada setiap kata harus ditulis dengan huruf kapital. Sub judul bab tanpa 

diberi garis bawah dan tidak diakhiri dengan titik. 

9. Penomoran Bab, Sub Bab, Sub-Sub Bab 

Usulan penelitian dan skripsi terdiri atas beberapa bab. Suatu bab dapat terbagi 

atas beberapa sub-bab yang masing-masing merupakan suatu kelompok uraian 

dimana kelompok-kelompok uraian tersebut masih merupakan satu kesatuan 

pikiran yang utuh. Penomoran bab, sub bab dan sub-sub bab ditetapkan sebagai 

berikut: 

Bab I II III IV V 

Sub bab 1.1  1.2 1.3 …dst 

Sub-sub bab 1.1.1 1.1.2  1.1.3 …dst 

10. Penomoran Halaman 

Penomoran halaman usulan penelitian/ skripsi berdasarkan dari bagian-bagian, 

antara lain : 

1) Bagian awal usulan penelitian/ skripsi Penomoran halaman pada bagian ini 

menggunakan huruf kecil (i, ii, iii …..seterusnya) dan diletakkan di bagian 

tengah tepi bawah. 

2) Bagian utama usulan penelitian/ skripsi Penomoran halaman pada bagian 

ini menggunakan angka romawi (1, 2, 3, dan …..seterusnya) dan diletakkan 

di bagian atas sebelah kanan. 

3) Bagian akhir usulan penelitian/ skripsi Penomoran halaman pada bagian ini 

menggunakan angka romawi (1, 2, 3, dan …..seterusnya) dan diletakkan di 

bagian tengah tepi bawah. Khusus untuk halaman lampiran tidak 

dituliskan akan tetapi diperhitungkan sebagai bagian dari skripsi. 

4) Tajuk Penomoran setiap tajuk menggunakan angka romawi (1, 2, 3 …..dan 

seterusnya) dan diletakkan di bagian tengah tepi bawah. 

11. Tabel dan Gambar 

Lihat penjelasan di BAB III sistematika penulisan usulan penelitian. Contoh 

 

tabel dan gambar sebagai berikut : 
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Tabel 4.1 

Tingkat Pendidikan Karyawan PT. Indofood Tolitoli 

 

NO. Uraian Jumlah 

1. Pasca sarjana (S2) 10 

2. Sastra Satu (S1) 30 

3. SMA/SMK 30 

Jumlah 70 

Sumber : Data Karyawan PT. Indofood Tolitoli 
 

 

 

 
Keterangan : 

Pengaruh secara parsial 

Pengaruh secara simultan 

 
Gambar 3.1.  

Kerangka Pikir 

 
6.2. Tata Cara Pengacuan dan Pengutipan 

Perujukan dilakukan dengan menggunakan nama akhir dan tahun, jika rujukan 

berasal dari buku maka dicantumkan nomor halaman. Jika ada dua peneliti, 

perujukan dilakukan dengan cara menyebutkan nama akhir kedua penulis tersebut, 

 

 

Kinerja 

Karyawan 

Lingkungan kerja 

(Hasibuan : 2000) 

Motivasi : (Maslow: 1989) 

Dalam Sedarmayanti 2013 

1. Kebutuhan Fisiologis 

2. Kebutuhan Akan Rasa 

Aman 

3. Kebutuhan Sosial 

4. Kebutuhan Akan Harga Diri 

5. Kebutuhan Aktualisasi Diri 
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dengan menyelipkan kata dan atau and diantara kedua nama tersebut. Jika 

penulisnya lebih dari dua orang, penulisan rujukan dilakukan dengan cara menulis 

nama pertama dari penulis tersebut diikuti dengan dkk. Atau et al. jika nama 

penulis tidak disebutkan, yang dicantumkan dalam rujukan adalah nama penerbit, 

nama lembaga, atau alamat situs. Untuk karya terjemahan, perujukan dilakukan 

dengan cara menyebutkan nama penulis aslinya. 

1. Cara Merujuk Catatan Pustaka Untuk menuliskan kutipan, baik kutipan 

langsung,maupun kutipan tidak langsung, diperlukan aturan-aturan yang disebut 

catatan pustaka. 

1) Kutipan Langsung Aturan penulisan catatan pustaka untuk kutipan langsung 

adalah sebagai berikut : 

a. Kutipan langsung yang kurang dari empat baris atau kurang dari 40 kata 

dimasukkan dalam uraian, yang berarti berjarak dua spasi dan diapit oleh tanda 

petik (“….”) serta. 

b. Kutipan langsung yang terdiri atas empat baris atau lebih 40 kata ditempatkan 

secara terpisah, yaitu di bawah uraian yang ditulis satu spasi antar baris dan 

menjorok ke dalam 5-7 ketuk dari sembir (margin) kiri atau menjorok seperti 

awal paragraf. Jika dalam uraian nama pengarang disebutkan, nama tersebut 

langsung diikuti tahun penerbitan pustaka ataupun diikuti nomor halaman yang 

ditempatkan diantara tanda kurung. Antara tahun dan nomor halaman 

dipisahkan dengan tanda titik dua, tanpa jarak satu ketukan. 

Contoh : 

a. Hal ini sejalan dengan pendapat Mulyasa (206:26) yang mengatakan bahwa 

“peserta didik memilki emosi yang sangat bervariasi, dan sering 

memperlihatkan sejumlah perilaku yang tampak aneh”. 

b. Menurut Mulyasa (2006:27) Setiap peserta didik memiliki perbedaan yang 

unik, mereka memiliki kekuatan, kelemahan, minat, dan perhatian yang 

berbeda-beda. Latar belakang keluarga, latar belakang social ekonomi, dan 

lingkungan, membuat peserta didik berbeda dalam aktivitas, kreativitas, 

inteligensi, dan kompensasinya. Guru seharusnya dapat mengidentifikasi 

karakteristik mum yang menjadi ciri kelasnya, dari ciri-ciri individual yang 

menjadi karakteristik umumlah seharusnya guru memulai pelajaran. 

Jika nama pengarang tidak disebutkan sebelumnya, maka nama pengarang itu 

disebutkan di belakang sesudah uraian yang dikutip.nama itu diikuti tahun terbitan 

buku yang dipisahkan dengan tanda koma, kemudian jika diperlukan diikuti 

nomor halaman dipisahkan dengan titik dua. Seluruhnya dituliskan di antara tanda 

kurung. 
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Contoh : Hal ini sesuai dengan pendapat “peserta didik memilki emosi yang 

sangat bervariasi, dan sering memperlihatkan sejumlah perilaku yang tampak 

aneh” (Mulyasa, 2016:26). 

Jika ada tanda kutip dalam kutipan, digunakan tanda kutip tunggal („…‟). 

Contoh: Hal ini sesuai dengan pendapat bahwa “terdapat kecenderungan 

semakin banyak „campur tangan‟ pimpinan perusahaan semakin rendah 

tingkat partisipasi karyawan di daerah perkotaan” (Mulyasa, 2016:26). 

Jika terdapat beberapa buku yang dijadikan acuan, yang ditulis oleh seorang 

pengarang pada tahun yang sama, dibelakang tahun terbitan dipakai huruf a, b, c, 

seterusnya (bukan kapital). 

Contoh: 

a. Mulyasa, 2016a:26) mengatakan “peserta didik memilki emosi yang sangat 

bervariasi, dan sering memperlihatkan sejumlah perilaku yang tampak aneh”. 

b. “peserta didik memilki emosi yang sangat bervariasi, dan sering 

memperlihatkan sejumlah perilaku yang tampak aneh” (Mulyasa, 2016b:26). 

2) Kutipan Tidak Langsung 

Kutipan tidak langsung adalah kutipan yang tidak sama persis dengan aslinya. 

Pengutip hanya mengambil pokok pikiran dari sumber yang dikutip dalam kalimat 

yang disusun sendiri oleh pengutip. Kutipan tidak langsung ditulis tanpa tanda 

kutip dan terpadu dalam teks. Nama penulis, bahan kutipan dapat disebut terpadu 

dalam teks,atau disebut dalam kurung bersama tahun penerbitannya. Jika 

memungkinkan nomor halaman disebutkan. Kutipan tersebut ditulis dua spasi. 

Contoh nama penulis disebut terpadu dalam teks. Schik (2017:20) 

menambahkan bahwa peranan legislatif dalam proses anggaran masih 

merupakan sebuah kontroversi. 

Contoh nama penulis disebut dalam kurung bersama tahun penerbitan dan 

halamannya. peranan legislatif dalam proses anggaran masih merupakan 

sebuah kontroversi (Schik, 2017:20). 

3) Kutipan nama pengarang yang mengutip pengarang lain Kutipan yang diambil 

dari pengarang yang mengutip pengarang lainnya. Terlebih dahulu 

mencantumkan nama pengarang pertama (yang dikutip) kemudian pengarang 

kedua (yang mengutip) dengan menggunakan kata dalam diantara kedua 

pengarang tersebut. 
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Contoh: Menurut Munawir (1999 : 53) dalam Ramayana (2007 : 17) 

bahwa efisien adalah tingkat biaya yang dikeluarkan untuk melaksanakan 

suatu kegiatan atau memperoleh sesuatu. 

4) Kutipan nama pengarang yang lebih dari satu orang Kutipan yang diambil dari 

bahan bacaan, dimana pengarangnya lebih dari satu, maka nama pengarang 

tersebut dicantumkan semua. 

Contoh : Ramayana dan Shinta (2007 : 17) bahwa efisien adalah tingkat 

biaya yang dikeluarkan untuk melaksanakan suatu kegiatan atau 

memperoleh sesuatu. 

5) Kutipan nama pengarang yang lebih dari dua orang Kutipan yang diambil dari 

bahan bacaan, dimana pengarangnya lebih dari dua, maka nama pengarang 

pertama yang dicantumkan disertai dengan (dkk atau et al.). 

Contoh untuk referensi berbahasa Indonesia : Ramayana, dkk. (2007 : 17) 

bahwa efisien adalah tingkat biaya yang dikeluarkan untuk melaksanakan 

suatu kegiatan atau memperoleh sesuatu. 

Contoh untuk referensi berbahasa asing : Manski, et al. (2010:21) 

mengemukakan bahwa nilai buku mempunyai kekurangankekurangan 

antara lain transaksi keuangan rawan terjadi praktek manipulasi dan 

manajemen perusahaan menjadikan dasar untuk mengelola labanya dalam 

mencapai target laba yang telah ditentukan 

2. Cara Menulis Daftar Pustaka 

Daftar pustaka berisi buku, makalah, jurnal, laporan penelitian, dan sumber lain 

yang dikutip, baik secara langsung maupun tidak langsung. Bahan-bahan yang 

dibaca, akan tetapi tidak dikutip, tidak dicantumkan dalam daftar pustaka, 

sedangkan semua bahan yang dikutip dicantumkan dalam daftar pustaka. Pada 

dasarnya, unsur yang ditulis dalam daftar pustaka secara berturut-turut meliputi 

(1) nama penulis ditulis dengan urutan: nama akhir, nama awal, dan nama tengah 

tanpa dicantumkan gelar akademik (2) tahun penerbitan, (3) judul, (4) volume, 

nomor edisi dan halaman (5) kota tempat penerbitan, dan (6) nama penerbit. 

Nama penulis yang terdiri dari dua bagian ditulis dengan urutan: nama akhir 

diikuti koma, nama awal (disingkat atau tidak, tetapi harus konsisten dalam satu 

karya ilmiah), diakhiri dengan titik. Selain itu, cara menulis pustaka di dalam 
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daftar pustaka disusun berdasarkan urutan alphabet nama penulis dan tahun 

penerbitannya. 

1. Pengarang Tunggal 

Astuti, D. 2004. Manajemen Keuangan Perusahaan. Jakarta: Bumi Aksara. 

2. Pengarang Bersama 2 Orang 

Darsono dan Ashari. 2005. Pedoman Praktis Memahami Laporan 

Keuangan. Yogyakarta: Andi. 

3. Pengarang bersama lebih dari 2 orang 

Suyanti., Aggrahen, N., Rahmawati., dan Aryani, Y. A. 2010. Prinsip- 

prinsip Akuntansi. Yogyakarta: Yayasan Gajah Mada. 

Gul, S., Sajid, M., Razzaq, N., dan Afzal, F. 2012. Agency Cost, 

Corporate Governance and Ownership Structure (The Case of 

Pakistan). International Journal of Business and Social Science. Vol. 

3 No. 9. Halaman 1-10. 

4. Rujukan dari Skripsi, Skripsi dan Desertasi 

Suwandi, NG. 2015. Kemampuan Manajerial dan Struktur Pengawasan 

Sebagai Mekanisme Peningkatan Kualitas Laba dan Nilai 

Perusahaan (Studi pada Perusahaan Yang Terdaftar di Bursa Efek 

Indonesia). Universitas Hasanuddin Makassar: Disertasi. 

5. Rujukan dari lebih 1 judul buku dengan nama pengarang yang sama : 

Soekartawi. 1999. Agribisnis. Teori dan Aplikasinya. Jakarta: Raja 

Grafindo Persada. 

. 2002. Analisis Usaha Tani. Jakarta: Univeritas Indonesia 

Press 

6. Rujukan dari buku yang berisi kumpulan artikel (ada editornya) 

Arman (Ed). 2004. Manajemen Keuangan Perusahaan. Jakarta: Bumi 

Aksara. 

Cannon C.R. (Eds). 1999. Blingual Education. New York: Preager. 

7. Rujukan berupa karya terjemahan : 

Scott, J.C. 2000. Senjatanya Orang-orang yang kalah. Terjemahan oleh A. 

Rahman Zainuddin. 1980. Jakarta: Yayasan Obor Indonesia. 
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8. Rujukan dari artikel dalam buku kumpulan artikel : 

Fleishman. I.A. 1973 Twenty Years Of Consideration and Structure. 

Dalam Cannon C.R (Ed) “Current Development in the study of 

Leadership” Selected Reading (halaman 5-34) New York: Preager. 

9. Rujukan dari Artikel dalam Jurnal : 

Miyajima, H., dan Hoda, T. 2015. Ownership Structure and Corporate 

Governance ; Has an Increase in Institusional Investor’s Ownership 

Improved Business Perfomance. Public Policy Review, Vol.11, 

No.3, pp. 361-393. 

10. Artikel dalam Majalah atau Koran : 

Ilham. 27 November 2016. Misteri huruf ‘K’ yang Tak Terpecahkan. 

Harian Pikiran Rakyat, halaman 1. 

Burhanuddin. 25 Juli 2016. Kearifan Lokal Indonesia diakui International. 

Kedaulatan Rakyat, halaman 5. 

11. Rujukan berupa makalah yang disajikan pada saat seminar, penataran atau 

lokakarya: 

Arman. 2004. Penulisan Laporan Untuk Jurnal. Makalah disajikan dalam 

seminar tata kelola, Bapedda Jawa Timur, Surabaya. Tanggal 1-2 

Desember 2004. 12. Rujukan Elektronik : Hariati, I., dan Widya, Y. 

2015. Pengaruh Tata Kelola Perusahaan dan Kinerja Lingkungan 

Terhadap Nilai Perusahaan. Jurnal ekonomi dan Bisnis, (Online), 

Vol.3, No. 1, (http://int.search.tb.ask.com/search/GGmain, diakses 

20 Januari 2016). 

12. Rujukan dari internet Berupa E-mail Pribadi : 

Ilham, R. (ilham@uh.edu.au). 10 Juni 2016. Filsafat Ilmu dan Pemikiran 

Akuntansi. E-mail kepada Burhanuddin (Kendeng@stie.edu.au). 

13. Rujukan dari prosiding 

Haruman, Tendi. 2008. Pengaruh Struktur Kepemilikan Terhadap 

Keputusan Keuangan dan Nilai Perusahaan. Simposium Nasional 

Akuntansi XI, Pontianak. 

14. Rujukan dari Lembaga yang ditulis atas Nama Lembaga tersebut : 

Badan Pusat Statistik. 2009. Kabupaten Tolitoli Dalam Angka Tahun 

2009. Tolitoli: Badan Pusat Statistik. 

http://int.search.tb.ask.com/search/GGmain
http://int.search.tb.ask.com/search/GGmain
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15. Dari dokumen resmi pemerintah yang diterbitkan oleh suatu penerbit tanpa 

penulis dan tanpa lembaga. 

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 33 Tahun 2005 tentang 

Perimbangan Keuangan Negara dan Daerah. 2005. Jakarta: 

Departemen Keuangan Republik Indonesia. 
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Lampiran 1b : Contoh Halaman Sampul SKRIPSI 

ANALISIS PENGARUH RASIO LIKUIDITAS, RASIO 
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Lampiran 1c : Contoh Halaman Sampul ARTIKEL 

ANALISIS PENGARUH RASIO LIKUIDITAS, RASIO 

PROFITABILITAS, RASIO AKTIVITAS, RASIO 

SOLVABILITAS, DAN RASIO NILAI PASAR 

TERHADAP RETURN SAHAM 

(Studi Empiris Pada Perusahaan Manufaktur yang 

terdaftar di Bursa Efek Indonesia Periode 2017-2019) 
(Font times new roman, bold/tebal, ukuran 16, spasi 1) 

 

Jarak spasi 4 
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Lampiran 2a : Contoh Halaman Judul Usulan Penelitian 

 

USULAN PENELITIAN 
(Font times new roman, bold/tebal, ukuran 16) 

 

Jarak spasi 4 

ANALISIS PENGARUH RASIO LIKUIDITAS, RASIO 

PROFITABILITAS, RASIO AKTIVITAS, RASIO 

SOLVABILITAS, DAN RASIO NILAI PASAR 

TERHADAP RETURN SAHAM 

(Studi Empiris Pada Perusahaan Manufaktur yang 

terdaftar di Bursa Efek Indonesia Periode 2017-2019) 
(Font times new roman, bold/tebal, ukuran 16, spasi 1) 

 

Jarak spasi 4 
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NPM : 201500000 
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Lampiran 2b : Contoh Halaman Judul Skripsi 

 

ANALISIS PENGARUH RASIO LIKUIDITAS, RASIO 

PROFITABILITAS, RASIO AKTIVITAS, RASIO 
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terdaftar di Bursa Efek Indonesia Periode 2017-2019) 
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Lampiran 3a Contoh Halaman Persetujuan Usulan Penelitian 

PERSETUJUAN 

 

 
Judul : Analisis Pengaruh Rasio Likuiditas, Rasio Profitabilitas, Rasio 

Aktivitas, Rasio Solvabilitas, Dan Rasio Nilai Pasar Terhadap 

Return Saham (Studi Empiris Pada Perusahaan Manufaktur Yang 

Terdaftar Di Bursa Efek Indonesia Periode 2017-2019) 
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Lampiran 3a. Contoh Halaman Persetujuan Skripsi 
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Lampiran 6: Contoh Penulisan Abstrak 
 

ABSTRAK 
 

Ayuwandira M. Morad, NPM:201210169, Kajian Penerapan Human Capital Pada 

STIE Mujahidin Tolitoli, pembimbing I Bapak Andi Mattulada Amir dan Pembimbing II 
Bapak Rudin M. 

Penelitian ini bertujuan untuk mengetahui dan menganalisis penerapan Human 

Capital pada STIE Mujahidin Tolitoli. Penelitian ini menggunakan desain penelitian 

kualitatif. Sumber data berupa data Primer, yaitu data yang diperoleh melalui wawancara, 

serta dokumentasi yang berkaitan dengan penelitian ini. teknik analisis data yang 
digunakan adalah reduksi data, penyajian data, penarikan kesimpulan dan verivikasi, 

teknik triangulasi. 

Berdasarkan Hasil penelitian dan pembahasan dapat disimpulkan bahwa 

Penerapan human capital pada STIE Mujahidin Tolitoli telah diterapkan di beberapa 
bagian dan di beberapa bagian masih perlu dilakukan peninjauan kembali oleh unsur 

pimpinan. hasil penelitian menunjukkan komponen human capital yakni individual 

capability , individual motivation, the organization climate, workgroup effectiveness dan 
leadership”, dari kelima komponen tersebut tiga yang perlu ada evaluasi dan tindakan 

perubahan/perbaikan, kemudian factor yang mendukung yakni (Saran yang dapat 

direkomendasikan bagi, Kesamaan niat dan rasa memiliki, Sarana dan prasarana, 
kejujuran, kerjasama tim, Motivasi dari pimpinan dan pelatihan dan pengembangan) dan 

factor yang menghambat (Metode pengelolaan human capital yang belum baik, Tidak ada 

kebebasan dalam berpendapat, Metode kepemimpinan yang mengekang, dan Tidak 

mempercayai kemampuan staf). 
 

Kata Kunci: Peran human capital 
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